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物品調達システム 

操作マニュアル 

（事業者用） 

２８．２．１ 
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１．アクセス方法 

下記のとおり物品管理室ホームページのリンクより、アクセスしてください。 

直接、物品調達システムのアドレスをブラウザで入力してのアクセスも可能です。 

ホームページ：https://treasury.pref.nagasaki.jp/index.php 

物品調達システム：https://treasury.pref.nagasaki.jp/buppintyoutatsu/login.php 

２．ログイン画面 

【項目】 

（1）ユーザーＩＤ：予め物品管理室から連絡を受けたＩＤを入力します。 

連絡を受けた番号が「001230１」の場合、上記のとおり、最初の５桁のうち、

123 1
＊＊＊＊＊＊＊＊ 

（１） 

（２） 

（３） （４）
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０を除いた「123」と、下２桁のうち、０を除いた「1」をそれぞれ入力します。

（2）パスワード ：パスワードを入力します。 

（3）ログイン  ：上記ユーザＩＤ入力後、本ボタンをクリックしてログインします。 

（4）閉じる   ：本画面を閉じます。 

３．メインメニュー 

本システムにログインした後表示されるメインメニュー画面を示します。 

【項目】 

（１）入札見積・契約・代金の請求に関すること 

：クリックすると“サブメニュー”画面へ遷移します。 
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４．サブメニュー 

メインメニューにて、“入札見積・契約・代金に関すること”を選択すると、サブメニュー 

が表示されます。 

【項目】 

（１）電子見積 ：電子見積の入力や内容を確認する際に選択します。（詳細はＰ5） 

※電子見積に参加登録されている事業者のみこのメニューが表示されます。 

（２）納品代金請求書作成：物品管理室で納品の処理が完了した案件について、請求書を発行する際 

に選択します。（詳細はＰ15） 

（３）メーリングリスト登録 

：物品管理室からのお知らせ等を受信するためのメールアドレスを 

登録する際に選択します。（詳細はＰ17） 

（１） 

（２） 

（３） 



5 / 19 

４．電子見積 

“４ 入札見積・契約・代金の請求に関することサブメニュー”画面の電子見積を選択すると本画面に 

遷移します。 

 

【項目】 

（１） 電子見積案件情報 

：初期状態では“全て”が選択されています。電子見積案件の状況で検索結果を 

  絞り込むことができます。 

（２） 見積期限 ：初期状態では現年度の4月1日から、次年度の3月31日が表示されています。 

電子見積案件に登録されている見積期限で検索結果を絞り込むことができます。 

（３） 検索ボタン：（１）電子見積案件情報および（２）見積期限に入力された条件で 

電子見積案件データを検索します。 

（４） 一覧   ：電子見積案件の一覧が表示されます。（３） 検索ボタンを押下することで 

初めて表示されます。 

（５） 表示   ：電子見積案件の状況に応じて次の画面へ遷移します。 

「見積公開」の案件 ・・・“仕様書”画面に遷移します。 

「見積済」の案件 ・・・“見積送信内容”画面に遷移します。 

「見積決定」の案件・・・“見積決定結果”画面に遷移します。 

「見積中止」の案件・・・“見積中止案件”画面に遷移します。 

「不落」の案件  ・・・“見積不落”画面に遷移します。 

「辞退済」の案件 ・・・“見積辞退済案件”画面に遷移します。 

（６） 戻るボタン：“４ 入札見積・契約・代金の請求に関することサブメニュー”に遷移します。 

（１） 
（２） 

（３） 

（４） 

（５） 

（６） 
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５．仕様書画面 

“5.1 電子見積登録（含む一覧表）”画面で、処理状況が“公開中”の電子見積案件を選択すると 

本画面に遷移します。 

【項目】 

（１） 見積をするボタン 

：見積額を入力する“見積入力”画面に遷移します。 

（２） 戻るボタン ：“電子見積登録(含む一覧表)”画面に遷移します。 

（３） 見積を辞退するボタン 

：辞退の理由を入力する“辞退入力”画面に遷移します。 

（１） （２） （３） 

（２） 
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６．電子見積画面 

“見積仕様書”画面で、［見積入力］ボタンを押下すると本画面に遷移します。 

【項目】 

（１） 単価 ：明細ごとの単価を入力します。 

（２） 見積金額 ：明細ごとの見積金額を表示します。 

（１）単価を入力することで自動計算されます。 

（３） 見積金額  ：（２）見積金額の合計を表示します。 

（１）単価を入力することで自動計算されます。 

（４） 確定ボタン ：画面の情報で見積データを作成します。 

“見積内容確認”画面に遷移します。 

（５） 仕様書に戻る：“仕様書”画面に遷移します。 

（６） 戻るボタン ：“電子見積登録(含む一覧表)”画面に遷移します。 

（１） （２） 

（３） 

（４） 

（５） 

（５） 

（６） 
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７見積内容確認画面 

“見積入力”画面で、［確定］ボタンを押下すると本画面に遷移します。 

【項目】 

（１） 担当者名 ：データの入力を行ったユーザの姓名を入力します。 

担当者名は入力が必須となっています。 

（２） 送信ボタン ：入力したデータを送信し、見積を確定します。 

“見積送信内容”画面に遷移します。 

（３） 訂正ボタン ：入力したデータを再入力します。 

“見積入力”画面に遷移します。 

（４） 仕様書へ戻るボタン 

：入力した情報を取り消し、“仕様書”画面に遷移します。 

※見積内容が受付られた場合、下記のとおりメールが送信されます。 

メール件名：「電子見積 受付確認」 

○○（株） 代表取締役 ○○○○ 様 

（担当者 ○○ 様） 

発注番号：H27-○○○○○-○○○○○-○○ 

件  名：○○○○○ 

について、見積情報が受け付けられましたのでお知らせします。 

本メールは見積決定のお知らせではございません。 

（１） 

（２） （３） （４） 
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８．見積送信内容 

“見積内容確認”画面で、［送信］ボタンを押下した時や、“電子見積登録”画面で 

［見積済］、［見積決定］を選択すると本画面に遷移します。 

【項目】 

（１） 確認ボタン ：“電子見積登録(含む一覧表)”画面に遷移します。 

担当者名は入力が必須となっています。 

（１） 
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９．見積辞退確認 

“見積仕様書”画面で、［辞退入力］ボタンを押下すると本画面に遷移します。 

【項目】 

（１） 辞退理由 ：見積を辞退する理由を選択します。 

その他を選択した場合、理由を右側の入力欄に入力します。 

（２） 送信確定ボタン 

：画面の情報で辞退の内容を保存します。 

 “辞退確認”画面に遷移します。 

（３） 仕様書に戻るボタン 

：“仕様書”画面に遷移します。 

（１） 

（２） （３） 
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１０．辞退確認 

“辞退入力”画面で、［見積確定］ボタンを押下すると本画面に遷移します。 

【項目】 

（１） 担当者名 ：データの入力を行ったユーザの姓名を入力します。 

担当者名は入力が必須となっています。 

（２） 送信ボタン ：入力したデータを送信し、見積を確定します。 

“見積送信内容”画面に遷移します。 

（３） 訂正ボタン ：入力したデータを再入力します。 

“見積辞退確認”画面に遷移します。 

（４） 仕様書へ戻るボタン 

：入力した情報を取り消し、“見積仕様書画面”に遷移します。 

※辞退内容が受付られた場合、下記のとおりメールが送信されます。 

メール件名：「電子見積 【辞退】受付確認」 

 ○○（株） 代表取締役 ○○○○ 様 

（担当者 ○○ 様） 

発注番号：H27-○○○○○-○○○○○-○○ 

件  名：○○○○○ 

について、見積が辞退されましたのでお知らせします。 

（１） 

（２） （３） （４） 
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１１．見積決定結果 

“電子見積登録（含む一覧表）”画面で、処理状況が“見積決定”の電子見積案件を 

選択すると本画面に遷移します。 

【項目】 

（１） 登録番号等 ：見積参加事業者の見積情報を確認できます。 

ログインしている事業者が見積に参加している場合、登録番号を押すと 

 “見積送信内容”画面に遷移します。 

（２） 確認ボタン ：“電子見積登録（含む一覧表）”画面に遷移します。 

※見積決定した場合、下記のとおりメールが送信されます。 

メール件名：「電子見積 【決定通知】」 

○○（株） 代表取締役 ○○○○ 様 

（担当者 ○○ 様） 

発注番号：H27-○○○○○-○○○○○-○○ 

件  名：○○○○○ 

について、見積決定しましたのでお知らせします。 

納品の手続きをお願いします。 

（１） 

（２） 
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１２見積中止案件 

“電子見積登録（含む一覧表）”画面で、処理状況が“見積中止”の電子見積案件を 

選択すると本画面に遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目】 

（１） 見積案件詳細：電子見積案件の詳細が表示されます。 

（２） 確認ボタン ：“電子見積登録（含む一覧表）”画面に遷移します。 

 

  ※見積中止した場合、下記のとおりメールが送信されます。 

  メール件名：「電子見積 【中止】のお知らせ」 

  ○○（株） 代表取締役 ○○○○ 様 

（担当者 ○○ 様） 

発注番号：H27-○○○○○-○○○○○-○○ 

件  名：○○○○○ 

 

  について、都合におり見積を中止しましたのでお知らせします。 

なお、受付済みの見積情報は取消となりますのでご了承ください。 

 

 

 

 

 

（１） 

（２） 
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１３．見積不落 

“電子見積登録（含む一覧表）”画面で、処理状況が“不落”の電子見積案件を 

選択すると本画面に遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目】 

（１） 見積案件詳細：電子見積案件の詳細が表示されます。 

（２） 確認ボタン ：“電子見積登録（含む一覧表）”画面に遷移します。 

 

 

 

（１） 

（２） 
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１４．見積辞退内容 

“電子見積登録（含む一覧表）”画面で、処理状況が“辞退済”の電子見積案件を 

選択すると本画面に遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目】 

（１） 見積案件詳細：電子見積案件の詳細が表示されます。 

（２） 見積辞退事由：“辞退入力”画面で入力した理由が表示されます。 

（３） 戻るボタン ：“電子見積登録（含む一覧表）”画面に遷移します。 

 

 

 

 

（１） 

（２） 

（３） 
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１５．納品代金請求書作成  

“入札見積・契約・代金の請求に関することサブメニュー”画面にて、［納品代金請求書作成］を 

選択すると本画面を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【項目】 

  （１）出力ボタン ：ボタンをクリックした案件の請求書をPDF形式で出力します。 

  （２）一括発行ボタン 

           ：一覧に表示されている案件の請求書をPDF形式で一括出力します。 

  （３）戻るボタン ：“入札見積・契約・代金の請求に関することサブメニュー”画面に遷移します。 

     ※ 画面に案件が出力される条件は、以下の通りです。 

１．前日に納品確認が県庁で行われ、業者側で一度も請求書が出力されていない案件。 

２．請求書が業者または県庁で一度以上発行されており、一週間前までに 

納品確認が行われた案件。 

   ※物品管理室へ納品代金請求書の発行を依頼している事業者は、この画面での発行はできません。 

   ※発行希望申請を行っている事業者が、事業所で発行されたい場合は、物品管理室へご連絡くだ 

    い。 

 

 

 

 

 

 

 

 

（１）

（２） （３）
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請求書様式 

   

12345-00

長崎市江戸町２－１３

（株）長崎県庁

代表取締役　中村　法道 印

請求書が複数のときは１枚目に記入してください。

○○銀行

本店営業部

普通　1234567

ナガサキケンチヨウ

下記の内容に基づき請求します。

件 名

1

購入請求課

請求総額

3

名義人名

17010　会計課

　　請求書ダウンロードテストデータ

品名・規格 購入金額購入単価

支払先支払方法の変更

枚

￥１０８，０００*

￥８，０００*

99999999999

H27-17040-99999-00

平成２７年度

17040　物品管理室

物品管理室
受　付　印

履行確認印

6

※代表者印は、入札書（見積書）と同じ印を押して、
  物品管理室へ提出してください。

10,00010 100,000請求書テストダウンロード品目００１999

金 額

内消費税及び
地方消費税

商 号

内訳

代 表 者

2

品目
コード

数 量

4

8

9

5

歳出予算課

支 払 先

金融機関

口 座

電話番号

納入業者

住 所

　　　年　　　　月　　　　日

円

請求枚数

消耗品納品代金請求書（テスト）

整 理 番 号

長崎県知事　中村　法道　様 発 注 番 号

会 計 年 度

7

10
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１６．メーリングリスト登録 

“ 入札見積・契約・代金の請求に関することサブメニュー”画面の［メーリングリスト登録］を 

選択すると本画面に遷移します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【項目】 

  （１）メールアドレス：送信を希望するメールアドレスを入力します。 

  （２）請求書ＤＬ  ：チェックした場合、メールに請求書のダウンロード情報が記載されます。 

  （３）電子見積   ：チェックした場合、メールに公開されている電子見積の情報が記載されます。 

  （４）入札     ：チェックした場合、メールに入札公告情報が記載されます。 

  （５）休止     ：チェックした場合、そのメールアドレスに対して 

メールが自動送信されなくなります。 

  （６）クリアボタン ：登録されたメールアドレスを削除します。 

             休止にチェックが入っている場合のみ押下することができます。 

  （７）更新ボタン  ：画面に入力した内容でメーリングリストを更新します。 

  （８）配信停止ボタン：登録されている全てのメールアドレスを削除します。 

  （９）戻るボタン  ：“入札見積・契約・代金の請求に関することメニュー”画面に遷移します。 

 
 
 
 
 
 
 

（１） （２） （３）

（７） （８） （９） 

（３） （４） （５） （６）
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○配信メール内容例

 株式会社○○○○ 様 

下記の通り公開情報をお知らせします。 

・請求書ダウンロード情報 

・電子見積公開情報 

・入札公告情報 

－－－請求書ダウンロード情報－－－ 

納品確認が終了した請求書情報を○月○○日に更新しました。 

－－－電子見積公開情報－－－ 

◯品目 文房具 計 1件 

1.発注番号 H27-○○○○○-○○○○○-○○ 件名 ○○○ 見積期限 ○○月○○日

◯品目 ＯＡ機器類および関連消耗品 計 1件 

1.発注番号 H27- H27-○○○○○-○○○○○-○○ 件名 ○○○ 見積期限 ○○月○○日

－－－入札公告情報－－－ 

◯計 1件 

1.入札番号 ２７入札第○○号 件名 ○○○○○ 入札執行日 ○○月○○日

請求書のダウンロード、電子見積の入力は 

物品調達システムから行ってください。 

http:s//treasury.pref.nagasaki.jp/buppintyoutasu/login.php 

入札情報の詳細は物品管理室ＨＰへ掲載しています。 

https://treasury.pref.nagasaki.jp/index.php 

---------------------------------------------------------- 

〒850-8570 

長崎市江戸町２番１３号 

長崎県出納局物品管理室（県庁本館２階） 

電話（代表）095-824-1111（内線）2881～2883 

 （直通）095-985-2881 

---------------------------------------------------------- 


