
１．契約（納入）期間 契約締結日～令和６年３月２９日

２．納　入　場　所 本庁各所属並びに長崎市及び西彼杵郡内に所在する各地方機関

３．発注方法及び納入期限

（１）発注方法

・

（２）納入期限

・

４．決定者の決定方法

（１）

（２）

５．質問書の提出 　　

・

[質問書提出場所]　長崎県出納局物品管理室

　 　　　　ＦＡＸ０９５－８９４－３４６８　　TEL095-895-2881

６．見積に際しての注意

（１）

（２）

（３）

（４）

（５） 予定数量は、年間の予定数量であり、増減することがある。

（６）

７．契約単価

８．その他

見積決定を受けた者は決定通知を受けた日から７日以内に契約を締結できるよう契約書を
提出すること。

決定された単価に当該金額の１００分の１０に相当する金額を加算した金額（当該金額に１円未満の端
数がある場合、小数第３位を切り捨てる。）を契約単価とする。

※発注する品目の一覧表を物品管理室ホームページのお知らせに掲載していま
す。

その他見積及び契約に関する事項については、長崎県財務規則の定めるところによる。また、電子見積
に関する事項でこの説明書に記載がないものについては、「長崎県電子見積実施要領」の定めるところ
による。

単価に予定数量を乗じて得た金額に１円未満の端数がある場合はその端数を切り捨てるも
のとする。

共　通　単　価　物　品　見　積　説　明　書

見積単価に１円未満の端数がある場合は小数第２位までとする。

発注は、随時、物品調達システムによるものとし、１５時までに同システムの「共通単価
発注書印刷」画面に入力することにより発注があったものとする。

（注）契約者は、上記物品調達システムより「共通単価発注書印刷」画面を定期的に確認
する必要がありますので、このことをご理解のうえで見積参加をお願いします。

原則、１５時までに発注があったものについて、翌日から起算して７日目（７日目が県の
休日にあたる場合、その翌開庁日）の１７時まで

すべての見積単価が、それぞれの予定単価の範囲内での見積をした者のうち、見積単価に
予定数量を乗じて得た金額の合計（単価見積の合計欄の金額）が、最低価格である者を決
定者とする。決定となるべき同価格の見積をした者が２人以上あるときは、電子抽選によ
り決定者を決定する。

見積は第１回で決定者が決定しない場合、再度、再々度の見積を行うことがある。

当該見積に関する質問は、「質問書（調達様式第６号）」を下記提出場所へ令和５年３月
２９日１３時までにＦＡＸ等にて提出すること。なお、必ず着信の確認を行うこと。

※回答については、令和５年３月３０日１３時までに「質問への回答書（調達様式第７
号）」によりＦＡＸにて回答します。

見積者は、提出した見積書の書換え、引換え又は撤回をすることができないので、誤算、
違算、見込み違い等がないように注意すること。

見積者は、消費税に係る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わず、見積もった契
約希望金額の１１０分の１００に相当する金額を提出すること。



１．納入品について

（１）

・ 共単４　手提袋ほか

手提袋（特大）、手提袋（大）、手提袋（中）、手提袋（小）

・ 共単7 　輪ゴムほか

輪ゴム（内径３８mm）、輪ゴム（内径１０１．５mm）

・ 共単３２　乾電池

乾電池（単３）、乾電池（単４）

（２） 複数の選定品を示しているものは、納入品を連絡すること。（電話可）

２．見本の閲覧について

・

以下の品名については、メーカーと型番を指定していないため、決定業者は決定後

速やかに、メーカーと型番を書面により連絡すること。（ＦＡＸ可）

閲覧時間：開庁時間　９：００～１７：００

補足事項

共単３４ 　文書保存箱（個別フォルダー用）の現物の見本は、物品管理室に掲示し

ているので、必要があれば確認の上、見積に参加すること。



１．契約（納入）期間 契約締結日～令和６年３月29日

２．納　入　場　所 本庁各所属並びに長崎市及び西彼杵郡内に所在する各地方機関

長崎県庁行政棟（長崎市尾上町３－１）

長崎振興局　管理部（長崎市大橋町１１－１）

長崎振興局　長崎港湾漁港事務所（長崎市万才町３－１７）

西彼福祉事務所（長崎市茂里町３－２４）

長崎こども・女性・障害者支援センター（長崎市橋口町１０－２２）

開成学園（長崎市平山台２－３４－１）

総合水産試験場（長崎市多以良町１５５１－４）

長崎高等技術専門校（西彼杵郡長与町高田郷５４７－２１）

３．発注方法及び納入期限

（１）発注方法

・

（２）納入期限

・

４．納入方法

・

・

５．契約単価

６．代金請求

毎月最終水曜日までに確認が完了した「共通単価物品発注書」の合計額について、物品調

達システムで「請求書確認入力」を行うことにより、請求すること。（翌月支払予定）

「請求書確認入力」ができる期間は、物品管理室による「納品確認」処理日（原則木曜

日）の翌日から、「請求書出力日」（原則火曜日）の午前中までの間とする。

システム対応不可の場合は、「納品代金請求書」に請求印を押印のうえ、提出すること。

なお、「共通単価物品発注書」中、品目ごとの金額は納入数量に契約単価（税込）を乗じ

て得た金額（１円未満の端数が生じた場合は切り捨て）とする。

仕　様　書

発注は、随時、物品調達システムによるものとし、１５時までに同システムの「共通

単価発注書印刷」画面に入力することにより発注があったものとする。

原則、１５時までに発注があったものについて、翌日から起算して７日目（７日目が

県の休日にあたる場合、その翌開庁日）の１７時まで

納入期限までに、「共通単価物品発注書」を持参のうえ、受領機関に直接納入し、検

収を受けること。

なお、「共通単価物品発注書」は「共通単価発注書印刷」画面から出力すること。

検収者と立会者２名の押印を受けた「共通単価物品発注書」を物品管理室に提出する

こと。

決定された単価に当該金額の１００分の１０に相当する金額を加算した金額（当該金額に

１円未満の端数がある場合、小数点第３位を切り捨てる。）を契約単価とする。



（１）契約規格と同等品以上の代替品を納入すること。

（２）代替品については、事前に物品管理室長に申請書を提出し、承認を受けること。

（３）契約単価は変更しないこととする。

７．年度途中で、メーカー規格の廃盤や社会情勢の変化等により契約規格の納入ができない場合

      の取扱いについて



（調達様式第６号） 

                           令和  年  月  日 

 

質   問   書 

 

物品管理室長  様 

   

    

 (申請者)  登 録 番 号 
            

    

 所 在 地 

商号又は名称 

代表者氏 名                

電 話 番 号 

ＦＡＸ番 号 

担 当 者 名 

担 当 者 

 

  下記案件につきまして質問しますので、回答をお願いします。 

 

 

記 

 

 

１ 発 注 番 号   

 

２ 調達物品件名 

 

３ 質 問 内 容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 【留意事項】 

質問書提出場所 ： 物品管理室 

   



令和５年度　　共通単価物品（文具）一覧

見積件名 品名 規格
年間
予定
数量

単位

1 ガムテープ（紙） ｸﾗｳﾝ　CR-KF51 440 巻

2 ガムテープ（布）
①ﾆﾁﾊﾞﾝ　150-50
②ｽﾏｰﾄﾊﾞﾘｭｰ　 B531J

940 巻

3 メンディングテープ ｽﾘｰｴﾑｼﾞｬﾊﾟﾝ　810-3-18 270 巻

4 セロテープ
①ﾆﾁﾊﾞﾝ　CT-18
②ｽﾘｰｴﾑｼﾞｬﾊﾟﾝ BH-18Ｎ

410 巻

5
両面テープ
（幅１０㎜・１５㎜）

ﾆﾁﾊﾞﾝ　NW-10S,15S 440 巻

6
両面テープ
（幅５ｍｍ）

ﾆﾁﾊﾞﾝ　NW-5 130
個

(2巻入1個)

7 養生テープ
①積水化学工業  ﾌｨｯﾄﾗｲﾄﾃｰﾌﾟ No.738
N738M04
②ｶｳﾈｯﾄ　養生ﾃｰﾌﾟ 4176-7450

60 巻

1 シャープペン
①ｾﾞﾌﾞﾗ　MN5-BK
②ﾊﾟｲﾛｯﾄ　HPA-10R-B

60
箱

(10本入1箱)

2 シャープペン替芯
①ﾊﾟｲﾛｯﾄ HRF5G-20(HB,B,2B)
②ぺんてる　C275-HB,B,2B

40
箱

(10個入1箱)

3 ボールペン
ｲﾝｸ色：黒･青･赤､ﾉｯｸ式､ﾎﾞｰﾙ径0.7芯、0.5芯
ｾﾞﾌﾞﾗ　BN5-BK,BL,R　（0.7芯）
ｾﾞﾌﾞﾗ　BNS5-BK,BL,R　（0.5芯）

160
箱

(10本入1箱)

4
替芯
（０．７芯ボールペン用）

上記ﾎﾞｰﾙﾍﾟﾝに対応したもの、
黒･青･赤
ｾﾞﾌﾞﾗ　H-0.7芯
BR-6A-H -BK,BL,R

110 本

5
替芯
（０．５芯ボールペン用）

上記ﾎﾞｰﾙﾍﾟﾝに対応したもの、
黒･青･赤
ｾﾞﾌﾞﾗ　SH-0.5芯
BR-8A-SH -BK,BL,R

100 本

6 ３色ボールペン
ﾉｯｸ式､ﾎﾞｰﾙ径0.7芯、
黒・青・赤の３色
ｾﾞﾌﾞﾗ　B3A5-C（軸色：透明　指定）

330 本

7 ４色ボールペン
ﾉｯｸ式、ﾎﾞｰﾙ径0.7芯、
黒・青・赤・緑の４色
ｾﾞﾌﾞﾗ　B4A5-C（軸色：透明　指定）

100 本

8
替芯
（３・４色ボールペン用）

上記ﾎﾞｰﾙﾍﾟﾝに対応したもの、
黒・青・赤・緑
ｾﾞﾌﾞﾗ　SK-0.7芯
BR-6A-SK-BK,BL,R,G

130 本

1 ＯＡクリーナー ｺｸﾖ　EAS-CL-E150 260 個

2 エアダスター
①ﾀｶﾏﾂﾔ　200757
②ｻﾝﾜｻﾌﾟﾗｲ　CD-31ECO
③ｺｸﾖ　EAS-CL-A5

90 缶

3 白板マーカー（中）
①ｺｸﾖ　PM-B10２ND,NB,NR
②ｾﾞﾌﾞﾗ　YYS17-BK,BL,R(黒,青,赤)
③ﾊﾟｲﾛｯﾄ　WMBM-12L-B,L,R(黒,青,赤）

160 本

4 白板マーカー（細）
①ｺｸﾖ　PM-B10１ND,NB,NR
②ｺｸﾖ　PM-B50１ND,NB,NR
③ｾﾞﾌﾞﾗ　YYSS17-BK,BL,R(黒,青,赤)

70 本

5 筆ペン
つみ穂、中字、うす墨
ぺんてる　XFL2U,XFL2L,XFL3L

40 本

2 シャープペンほか

3 OAクリーナーほか

見積番号

1 ガムテープ ほか

1/7



令和５年度　　共通単価物品（文具）一覧

見積件名 品名 規格
年間
予定
数量

単位見積番号

1 手提袋（特大）

幅410×奥行120×高さ600mm
ﾋﾞﾆｰﾙ掛、ﾊﾄﾒ付
（幅、奥行、高さについてそれぞれ＋10ｍｍま
で可）

170 枚

2 手提袋（大）

幅380×奥行110×高さ510mm
ﾋﾞﾆｰﾙ掛､ﾊﾄﾒ付
（幅、奥行、高さについてそれぞれ＋10ｍｍま
で可）

460 枚

3 手提袋（中）

幅330×奥行110×高さ440mm
ﾋﾞﾆｰﾙ掛､ﾊﾄﾒ付
（幅、奥行、高さについてそれぞれ＋10ｍｍま
で可）

340 枚

4 手提袋（小）

幅330×奥行110×高さ320mm
ﾋﾞﾆｰﾙ掛､ﾊﾄﾒ付
（幅、奥行、高さについてそれぞれ＋10ｍｍま
で可）

740 枚

5 クラフト封筒（角２）
紙厚85ｇ/㎡　ｸﾞﾘｰﾝ購入法適合商品
①菅公工業 ｼ126
②ﾏﾙｱｲ PK-128

160
束

(100枚入1束)

6 二重封筒
長３、枠なし、10枚入り
①オキナ　J815
②ﾏﾙｱｲ　 フ-70

230
袋

(10枚入1袋)

1 保存袋（角０） 菅公工業　うずまき　ホ039 300
束

(10枚入1束)

2 保存袋（角２） 菅公工業　うずまき　ホ038 910
束

(10枚入1束)

1
Ｗクリップ
(小小、小、中、大）

ﾗｲｵﾝ　SP-106,107,111,155 320 ﾊﾟｯｸ

2
Ｗクリップ
(豆、特大、超特大）

ﾗｲｵﾝ　SP-105,200,260 120 ﾊﾟｯｸ

3 ゼムクリップ

① ｸﾗｳﾝ　CR-GM11H-SL
② ﾌﾟﾗｽ　CP-303
③ ﾏﾝﾓｽ　1-100
④ ﾐﾂﾔ　GM-120
⑤ ﾗｲｵﾝ　No.11

660
箱

(100個入1箱)

4 ホッチキス（本体）
ﾏｯｸｽ　HD91725（ﾌﾞﾙｰ）
　　　　 HD91726（ﾚｯﾄﾞ）
　　　 　HD91727（ﾎﾜｲﾄ）

80 個

5 ホッチキス針
①ﾏｯｸｽ　MS91187
②ｺｸﾖ　ＳＬ-10Ｎ

100
箱

(20個入1箱)

1
輪ゴム
（内径３８㎜）

内径38mm､正味100g 40 箱

2
輪ゴム
（内径１０１．５㎜）

内径101.5mm､幅6mm以上、10本入り 200
ﾊﾟｯｸ

(10本入1ﾊﾟｯｸ)

3
見出紙
（タックインデックス）

ｺｸﾖ　ﾀ-E20ＮB,21ＮB,22ＮB,
　　　20NR,21NR,22NR(小・中・大）
ｺｸﾖ　　　ﾀ-23B,23R（特大）
ｺｸﾖ　ﾀ-40N,41N,42N（ｶﾗｰ小・中・大）

3,400 袋

4 紙パッチ
①ｺｸﾖ　ﾀ-E5N
②ﾆﾁﾊﾞﾝ　ML-250RC

250 袋

5 緩衝材（プチプチ）
幅300㎜、長さ20m巻、箱入り
ｸﾙｰｽﾞ　CR-700

40 箱

4 手提袋ほか

7 輪ゴムほか

5 保存袋（角０）ほか

6 Ｗクリップほか
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令和５年度　　共通単価物品（文具）一覧

見積件名 品名 規格
年間
予定
数量

単位見積番号

8 1 ＰＰＣ用紙ラベル（B４） ＰＰＣ用紙ラベル（Ｂ４）
ｺｸﾖ　KB-A140,142,141
（ﾉｰｶｯﾄ、20面、24面）

40
包

(100枚入1包)

9 1 付箋紙　　（75×25） 付箋紙（７５×２５） ｽﾘｰｴﾑｼﾞｬﾊﾟﾝ　5001-Y,P,B,G,K 450
箱

(20冊入1箱)

10 1 付箋紙　　（75×75） 付箋紙（７５×７５） ｽﾘｰｴﾑｼﾞｬﾊﾟﾝ　6541-Y,P,B,G,K 580
箱

(10冊入1箱)

1 付箋紙（５０×１５） ｽﾘｰｴﾑｼﾞｬﾊﾟﾝ　7001-Y,P,B,G,K 410
箱

(25冊入1箱)

2 付箋紙（７５×５０） ｽﾘｰｴﾑｼﾞｬﾊﾟﾝ　6561-K 410
箱

(10冊入1箱)

3 付箋紙ノート罫線入り
ｻｲｽﾞ：150×100㎜
ｽﾘｰｴﾑｼﾞｬﾊﾟﾝ　660RP-50Y

130 冊

4 付箋紙（電話メモ）
ｻｲｽﾞ：100×75mm
①ﾆﾁﾊﾞﾝ　P-111
②ｺｸﾖ　ﾒ-1100-1Y

130 冊

1 フラッグ（本体） ｽﾘｰｴﾑｼﾞｬﾊﾟﾝ　680DN-1,2,3 40 袋

2 フラッグ（詰替用） ｽﾘｰｴﾑｼﾞｬﾊﾟﾝ　680RN-1,2,3 2,720
袋

(2個入1袋)

3 フラッグ（エコノパック） ｽﾘｰｴﾑｼﾞｬﾊﾟﾝ　6831M,6831NE 160
ﾊﾟｯｸ

(10個入1ﾊﾟｯｸ)

1
スティックのり
（本体）

ﾄﾝﾎﾞ鉛筆　PT-NCR 180
箱

(10個入1箱)

2
スティックのり
（詰替用リフィル）

上記本体に対応したもの
ﾄﾝﾎﾞ鉛筆　PR-NCR

100
箱

(10個入1箱)

3 テープのり（本体） ﾄﾝﾎﾞ鉛筆 PN-MS8.4 460 個

4 テープのり（詰替用）
上記本体に対応したもの
ﾄﾝﾎﾞ鉛筆PR-MS8.4

2,000 個

5 方眼直定規（３０ｃｍ） ｸﾗｳﾝ　ＣＲ-ＨＲ30Ｒ 60 本

6 定規（２０ｃｍ） 井上製作所　RCS-20 50 本

7 吊り下げ名札 ｺｸﾖ　ﾅﾌ-S180NB,ND,NG,NR,NY 1,130 個

11 付箋紙　　（50×15）ほか

12 フラッグ（本体）ほか

13 スティックのり   ほか
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令和５年度　　共通単価物品（文具）一覧

見積件名 品名 規格
年間
予定
数量

単位見積番号

1 消しゴム ﾄﾝﾎﾞ鉛筆　PE-01A 1,320 個

2 修正テープ（本体） ﾄﾝﾎﾞ鉛筆　CT-CX4,5,6 370 個

3 修正テープ（詰替用） ﾄﾝﾎﾞ鉛筆　CT-CR4,5,6 660 個

4
ボールペン（オーシャンプラスチッ
ク）

ｲﾝｸ色：黒､ﾉｯｸ式､ﾎﾞｰﾙ径0.7芯、0.5芯
ﾊﾟｲﾛｯﾄBSGK-10FOP-OB（0.7芯）
ﾊﾟｲﾛｯﾄBSGK-10EFOP-OB　（0.5芯）

60
箱

(10本入1箱)

5
替芯
（０．７芯オーシャンプラスチック
ボールペン用）

上記ﾎﾞｰﾙﾍﾟﾝに対応したもの、
ﾊﾟｲﾛｯﾄ　BSRF-6F-B,R,L（黒・赤・青）

20 本

6
替芯
（０．５芯オーシャンプラスチック
ボールペン用）

上記ﾎﾞｰﾙﾍﾟﾝに対応したもの、
ﾊﾟｲﾛｯﾄ　BSRF-8EF-B,R,L（黒・赤・青）

20 本

1
テプラＰＲＯ用テープ
（６・９・１２ｍｍ）

ｷﾝｸﾞｼﾞﾑ　幅:6･9･12mm、長さ:8m
で規格があるすべてのもの
（強粘着ラベルは除く）

570 個

2
テプラＰＲＯ用テープ
（１８・２４ｍｍ）

ｷﾝｸﾞｼﾞﾑ　幅:18･24mm、長さ8m
で規格があるすべてのもの
（強粘着ラベル、ケーブル表示ラベルは除く）

300 個

1
ネームランド用テープ
（６・９・１２ｍｍ）

ｶｼｵ　幅:6･9･12mm、長さ:8m
で規格があるすべてのもの

560 個

2
ネームランド用テープ
（１８・２４ｍｍ）

ｶｼｵ　幅:18･24mm、長さ:8m
で規格があるすべてのもの

150 個

17 1 タイトルブレーンインクリボン タイトルブレーンインクリボン ｺｸﾖ　NS-TBR1D-3 190
箱

(3個入1箱)

1 背幅伸縮ファイル（紙製）

①ｺｸﾖ　ﾌ-V90（B,CB,G,M,P,V,Y）
②ﾌﾟﾗｽ　FL-021SS（ﾌﾞﾙｰ,ｸﾞﾘｰﾝ,ﾋﾟﾝｸ,ｸﾞﾚｰ,ｱｲ
ﾎﾞﾘｰ,ﾍﾞｰｼﾞｭ）
③美濃商会　1370,1371,1373,1374,1375

2,370 冊

2
クリヤーホルダー
（Ａ４）

①ﾃ-ｼﾞ-　CC-141A-04,06,07,13,17,21
②ｺｸﾖ　ﾌ-TC750N-0,1,2,3,4,7
③ﾘﾋﾄﾗﾌﾞ　F-78（色1,3,5,7,8,25）

1,170
組

(10枚入1組)

1 製本テープ(カラー） ﾆﾁﾊﾞﾝ　BK-35（全色） 50 巻

2 製本テープ(契印用） ﾆﾁﾊﾞﾝ　BK-35　契印 200 巻

3
フラットファイル（紙製）
（Ａ４)

①ﾌﾟﾗｽ　　No.021N,No.022N(S型,E型)
②ｺｸﾖ　ﾌ－V10（B,CB,G,M,P,V,Y）、ﾌ－V15
（B,G,M,P,Y）（S型、E型）

700
束

(10冊入1束)

19 製本テープ(カラー）ほか

14 消しゴムほか

15 テプラＰＲＯ用テープ

16 ネームランド用テープ

18 背幅伸縮ファイル（紙製）ほか
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令和５年度　　共通単価物品（文具）一覧

見積件名 品名 規格
年間
予定
数量

単位見積番号

1 バインダー（ＰＰ貼り） ｺｸﾖ　ﾊ-E23B,DM 80 冊

2 油性マーカー（太）
太字/細字のﾂｲﾝﾀｲﾌﾟ、全色
ゼブラ　YYT5

200 本

3 油性マーカー（細）
細字/極細のﾂｲﾝﾀｲﾌﾟ、全色
ゼブラ　YYTS5

1,130 本

4 水性マーカー（細）
細字/極細のﾂｲﾝﾀｲﾌﾟ、全色
①ゼブラ　WYTS5
②三菱鉛筆　ＰＭ-120Ｔ

190 本

5
インクカートリッジ
(油性マーカー太字用)

上記ﾏｰｶｰに対応したもの、全色
ゼブラ　RYYT5

40 本

6
インクカートリッジ
(油性マーカー細字用)

上記ﾏｰｶｰに対応したもの、全色
ゼブラ　RYYTS5

60
ｾｯﾄ

(2本入1ｾｯﾄ)

1 レターファイル（Ａ４）
①ｺｸﾖ　ﾌ-1550NB,G,R,Y
②ﾗｲｵﾝ　Ｎｏ．260-Ａ４Ｓ（赤・青・紺・緑・黄）

950 冊

2 レバー式ファイル
①ｺｸﾖ　ﾌ-300NB,NG,NR,NY,DM
②ﾗｲｵﾝ　Ｎｏ．84-Ａ4Ｓ（赤・青・紺・緑・黄）

240 冊

1 紙めくり
①ｺｸﾖ　ﾒｸ-20TB,G,P,ﾒｸ-21TB,G,P,ﾒｸ-
22TB,G,P
②ﾌﾟﾗｽ　KM-301C、KM-302C、KM-303C

420
袋

(5個入1袋)

2 スタンプ台（中形） ｼﾔﾁﾊﾀ　HGN-2（黒、赤、藍） 40 個

3 朱肉補充インキ ｼﾔﾁﾊﾀ  OG-20 20 個

4 Ｘスタンパー補充インキ

ﾈｰﾑ6用・ﾈｰﾑ9用・ﾌﾞﾗｯｸ11用（赤・朱色）
ｼﾔﾁﾊﾀ　XLR-9,9N,11N
（ﾈｰﾑ6用　2本入/ ﾈｰﾑ9用　2本入/
  ﾌﾞﾗｯｸ11用 5本入）

160 個

5 ＰＰ紐（玉巻き）
①ｾｷｽｲ　ｴｺﾏｰｸTP-730
②松浦産業 ｼｬｲﾝﾃｰﾌﾟ 300W

140 巻

6 つづり紐（長さ４５０ｍｍ）
①ｺｸﾖ　ﾂ-E100
②ﾗｲｵﾝ　Ｎｏ．185Ｐ

90
束

(100本入1束)

7 つづり紐（長さ７００ｍｍ）
①ｺｸﾖ　ﾂ-157
②ﾗｲｵﾝ　Ｎｏ．280

60
束

(20本入1束)

1 仕切りカード（５山見出し）
①ｺｸﾖ　ｼｷ-60
②ｷﾝｸﾞｼﾞﾑ　907

420
袋

(10組入1袋)

2 仕切りカード（１２山見出し）
①ｺｸﾖ　ｼｷ-80Ｎ
②ｷﾝｸﾞｼﾞﾑ 907-12Y

140
組

(13枚入1組)

3 仕切りガイド（第1ガイド） コクヨ　Ａ４-Ｇ１ 45 冊

4 仕切りガイド（第2ガイド） コクヨ　Ａ４-Ｇ２ 45 冊

20 バインダー（ＰＰ貼り）ほか

21 レターファイル（Ａ４）ほか

22 紙めくりほか

23 仕切りカード    ほか

5/7



令和５年度　　共通単価物品（文具）一覧

見積件名 品名 規格
年間
予定
数量

単位見積番号

1 はさみ
①ｺｸﾖ　ﾊｻ-151B,D
②ｸﾗｳﾝ　CR-HS3160-G

110 本

2 カッターナイフ 0LFA  188BSB,Y,P 80 本

3 電卓

①ｶｼｵ　JS-20WKA-SR(-N)
　　（174.5×107×24.2mm）
②ｶｼｵ　DS-20WKA(-N)
　　（189×135×34.8mm）

100 台

1 リングファイル（２穴）
紙製
ｺｸﾖ　ﾌ-420B,D,G,R,Y

100 冊

2
リングファイル
（径２３㎜３０穴）

PP製
ｺｸﾖ　ﾌ-F470B,G,M,P,Y

580 冊

3 クリヤーブック替紙
①ｺｸﾖ　ﾗ-880NB,G,M,R,Y
②ｷﾝｸﾞｼﾞﾑ 103CP

310
袋

(10枚入1袋)

4 名刺ホルダー替紙 ｺｸﾖ　ﾒｲ-398 70
袋

(10枚入1袋)

1 ＰＰＣカラー用紙 ｺｸﾖ　KB-C139NB,G,P,S,Y 1,050
袋

(100枚入1袋)

2 高級ケント紙 ｺｸﾖ　ｾ-KP19 160
包

(100枚入1包)

3 A4プリンターラベル
クロガネ　JN-A4BL/N-W,R,B,Y,G（白、赤、
青、黄、緑）

300
袋

(20ｼｰﾄ入1袋)

1 プラファスナー ｺｸﾖ　FA-110N 30
箱

(50本入1箱)

2 用箋挟
①ｺｸﾖ　ﾖﾊ-23
②ﾗｲｵﾝ　No.121

110 個

3 ファスナー コクヨ　FA-22N 300
箱

(50本入1箱)

1 ポケットメモ
A7判、ﾂｲﾝﾘﾝｸﾞとじ
ｺｸﾖ　ﾒ-C353N

90 冊

2 ノート(A4) ｺｸﾖ　ﾉ-E203AN,BN 470 冊

3 ノート(B5) ｺｸﾖ　ﾉ-E3AN,BN 1,080 冊

4
カバーアップテープ太
（25.4㎜×17.7m）

ｽﾘｰｴﾑｼﾞｬﾊﾟﾝ　658N 40 巻

1 ハーフフラッグ（本体） ｽﾘｰｴﾑｼﾞｬﾊﾟﾝ　680DH-1,2,3 40 袋

2 ハーフフラッグ（詰替用） ｽﾘｰｴﾑｼﾞｬﾊﾟﾝ　680RH-1,2,3 2,870
袋

(4個入1袋)

1 フラッグ（４４ｍｍ×６ｍｍ） ｽﾘｰｴﾑｼﾞｬﾊﾟﾝ　680MSH 860 袋

2 フラッグインデックス ｽﾘｰｴﾑｼﾞｬﾊﾟﾝ　682-1-RE,B 3,400 袋

27 プラファスナーほか

29 ハーフフラッグ（本体）ほか

30
フラッグ（４４ｍｍ×６ｍｍ）ほ
か

28 ポケットメモほか

24 はさみほか

25 リングファイル（２穴）ほか

26 ＰＰＣカラー用紙ほか
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令和５年度　　共通単価物品（文具）一覧

見積件名 品名 規格
年間
予定
数量

単位見積番号

1 鉛筆
硬度：HB,B,2B
①ﾄﾝﾎﾞ鉛筆　LA-KEA
②三菱鉛筆　9800EW

30
箱

(12本入1箱)

2 蛍光ペン ｾﾞﾌﾞﾗ　WKT11-R,P,OR,Y,G,BL,PU 460
箱

(10本入1箱)

3 蛍光ペン補充インキ
上記蛍光ﾍﾟﾝに対応したもの
ｾﾞﾌﾞﾗ　RWK8-R,P,OR,Y,G,BL,PU

2,510
個

(3本入1個)

1 乾電池（単３） アルカリ電池 160
組

(20本入1組)

2 乾電池（単４） アルカリ電池 150
組

(20本入1組)

1 ファイルボックス（大）
コクヨ　Ａ４-LFD-B,G,M,P,Y
青、緑、ｸﾞﾚｰ、ﾋﾟﾝｸ、黄

1,800 個

2 ファイルボックス（小）
コクヨ　Ａ４-SFD-B,G,M,P,Y
青、緑、ｸﾞﾚｰ、ﾋﾟﾝｸ、黄

1,100 個

34 1
文書保存箱
（個別フォルダー用）

文書保存箱
（個別フォルダー用）

規格　無地、フタ：差し込みロック式、底面：ワ
ンタッチ組立式
寸法　長さ270mm×巾320mm×高さ260mm
材質（外側のライナー）210g/㎡
（内側のライナー）210g/㎡
（中芯）200g/㎡
（フルート）A
※上記以上の強度であること。

3,600 個

35 1 個別フォルダー 個別フォルダー コクヨ　Ａ４-ＩＦK 34,000 冊

36 1 ＰＰＣ用紙ラベル（A４） ＰＰＣ用紙ラベル（Ａ４）
ｺｸﾖ　KB-A190,192,191
（ﾉｰｶｯﾄ、12面、20面）

440
包

(100枚入1包)

33 ファイルボックス

32 乾電池

31 鉛筆ほか
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